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Vorteile von artikelstar

Die Bearbeitung der Artikel ist bis zum
Redaktionsschluss moglich

Sie haben die Maoglichkeit, Ihre Texte und Bilder
bis zum Redaktionsschluss ins System einzustellen.
Dadurch kénnen Sie langer an den Texten arbeiten
und somit auch aktuelle Ereignisse sowie kurzfristige
Anderungen mit einbeziehen. Sie haben bis zuletzt
die Kontrolle uber den Artikel.

Die Installation einer Software entfdillt,
es geniigt ein gdngiger Browser

Fir den MNussbaum artikelstar brauchen Sie keine
teure oder komplizierte Software zu installieren. Ein
einfacher Web-Browser reicht aus. Es kann mit dem
Internet Explorer ab der Version 5.5 oder mit Firefox
gearbeitet werden.

Leichte, unkomplizierte Bedienung

Das Programm ist sehr einfach zu bedienen. Wenn
Sie eine E-Mail schreiben kénnen, dann kommen
Sie auch mit artikelstar zurecht, dieser verwaltet
samtliche Inhalte internetbasierend. Sie kénnen da-
mit Texte erstellen wie mit einem Textverarbeitungs-
programm (z.B. Word). Sie brauchen dazu keine
Programmiersprache wie HTML zu beherrschen. Die
Navigation erfolgt ganz einfach (iber verschiedene
Menipunkte.

Einstellung der Artikel bis zu 10 Wochen im
Voraus. Durch die Wiederholungsfunktion kann
der Text mehrere Wochen in Folge erscheinen

Es besteht die Mdglichkeit, Berichte bis zu 10 Wo-
chen vor dem Erscheinen einzustellen. Gerade fur die
Ferienzeit ist dies fur Sie von Vorteil, Sie konnen sich
das Anlernen einer Urlaubsvertretung sparen und
bereits vor der Urlaubszeit die Artikel fir die entspre-
chende Woche bereitstellen. Des Weiteren bietet das
Programm eine Wiederholungsfunktion. Hier kon-
nen Sie den Artikel, der mehrmals erscheinen soll, fiir
bestimmte Wochen hintereinander in Wiederholung
schalten und dies mit nur einem Mausklick.

Keine zeitlichen Verzogerungen, direkte Daten-
iibertragung der Daten ohne Mail

Durch artikelstar sind Sie direkt mit einem Server
verbunden, anders als beim E-Mail-Verkehr, dort
werden die Daten zuerst an einen Dritten (den
Provider) weitergeleitet und erst dann zum
eigentlichen Empfanger. Dabei kénnen Uber-
tragungsfehler auftreten. Dieses Problem tritt beim
artikelstar nicht auf.

Rund um die Uhr, egal von wo

Hier arbeiten Sie ohne Zeitverzégerung mit direkter
Datenlibertragung. So kénnen Sie rund um die Uhr,
von Uberallher auf die Daten zugreifen und diese
bearbeiten.
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Auf den folgenden Seiten erhalten Sie Einblicke in die wichtigsten artikelstar-Funktionen. Alles was Sie benoti-
gen um artikelstar nutzen zu kénnen, ist der Internet Explorer ab Version 5.5 oder Mozilla Firefox. Benutzen
Sie einen Popup- oder JavaScript-Blocker, stufen Sie die Webseite www.artikelstar.de als vertraulich ein.

1. Login

Rufen Sie folgende Internetseite in |

Ihrem Browser auf: www.artikelstar.de |-2U antikelstar i
Geben Sie lhren Benutzernamen und lhr
Passwort ein. Betatigen Sie anschlieffend
die RETURN-Taste oder den ,,OK"-Knopf.

2. Personliche Einstellungen vornehmen

Wenn Sie sich das erste Mal in das
System eingeloggt haben, werden Sie
aufgefordert, Ihr Konto einzurichten.

PR Adeeioen s Hilie

Bitte achten Sie auf die Aktualitat lhrer
Daten, damit wir wenn notig Kontakt mit
lhnen aufnehmen kénnen.
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Unter “Einstellungen” kénnen Sie auch >
1 . . Passwor
Ihr Passwort andern, hierzu geben Sie
bitte einmal |hr altes und Zweimal Ihr alles Fasawat" Ein Pas swod midss aus s 4 Jeichen Beslehsn
neues Passwort ein. g o agaunbane ke
Passwodwmindeholung® - e
Wenn Sie das Hakchen bei , Kompakt” _,
setzen, konnen Sie die Ansicht des B tursttng Opncn
HauptmenUs verandern. - :
Menudarsdalung @
| Epexhem
&
Uber das Menti auf der linken Seite kénnen —
Sie zu den einzelnen Rubriken gelangen. -
&
&
Y
Nachdem Sie sich eingeloggt haben, [artikelsta - 33
kommen Sie ganz automatisch auf die S % ‘ *
Startseite. — e

Haal HaT iR, P Wi T

YT

Hier konnen Sie den aktuellen Redak- e I, =1

tionsschluss ablesen. Aullerdem erhal-
ten Sie im Nachrichtenfeld wichtige In-
formationen, wie beispielsweise einen i
vorverlegten Redaktionsschluss in der st 5 B
kommenden Woche.
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Erstellen eines Artikels . [ & mili

..........

P [y [T ———

Um einen neuen Artikel zu erstellen, wahlen Sie e [555
im Hauptmenil den Button ,Neuer Artikel” aus. Es || = |

offnet sich anschlieBend das artikelstar-Erfassungs- 2]
Fenster. Hier konnen Sie nun entweder selbst einen — i
Text schreiben oder einen schon erstellten Artikel aus i

Word einfligen.

1. Die einzelnen Funktionen

Ausgabe: Hier konnen Sie fest- = e
legen, in welcher Kalenderwoche _x |artikelstar w

lhr Artikel erscheinen soll. Wenn

Sie den Haken bei ,Artikel in
jeder Ausgabe veréffentlichen”
setzen, erscheint |hr Artikel in

jeder Kalenderwoche, bis Sie den
Haken wieder entfernen.

Rubrik: Hier sehen Sie, flir welche/n Verein/Institution Sie lhren Artikel schreiben.

Titel: Hier kénnen Sie eine beliebige Uberschrift eingeben, diese wird allerdings nicht
uber dem Artikel veroffentlicht, sondern dient lediglich dem Bearbeiter im Rathaus
zur Orientierung.

Anmerkung: Dieses Feld bietet lhnen Platz, um dem Mitarbeiter im Rathaus eine kurze Information
zukommen zu lassen. Ein Beispiel dafiir ware: “Ein analoges Bild wird Ihnen noch
nachgereicht.”

2. Text aus Word herauskopieren

Offnen Sie den in Word geschriebenen Text. Mar- [ = e e e
kieren Sie diesen, indem Sie am Anfang des Textes |f
den Mauszeiger ansetzen, dann die linke Maustaste
gedriickt halten und bis zum Ende des Textes ziehen,
die linke Maustaste loslassen und kurz die rechte
Maustaste driicken, dabei erscheint ein Feld, in dem
Sie , Kopieren” auswahlen.

Tipp: Wenn Sie nicht nur einen Teil, sondern den
kompletten Text markieren mochten, dann halten
Sie die ,Strg”-Taste auf lhrer Tastatur gedriickt und
driicken dann kurz die Taste ,A". Damit markieren
Sie den gesamten Text.

Tagt mk Shwilkcher Formatorurs) sarkmeon
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In artikelstar gehen Sie nun auf “Neuer Artikel”
und klicken mit der rechten Maustaste in das
Eingabefeld. Es 6ffnet sich ein Mend, in welchem Sie
bitte “Einfligen” anklicken.

| e o e ‘= = I —
]
Daraufhin 6ffnet sich ein Feld, in dem Sie gefragt e
werden, ob Sie den Zugriff erlauben méochten. R [T —
Klicken Sie hierbei auf "Zugriff zulassen”. e
= ﬂ Aemchorablagr ndaveent " o oasihler N el
& Mﬁ#H—:m_ldl:hm#:m"

Es folgt ein Informationsfenster, welches Sie
fragt, ob Sie den aus Word kopierten Text be-
reinigen lassen mochten. Bestatigen Sie bitte
mit “OK".
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Nun mussen Sie den Text nur noch mit Hilfe der
Tastenkombination “Strg + V" in das Eingabe-
feld kopieren und mit “OK" bestatigen.

Aus Word einfiigen

Bt bagen Se cen Faxt n dertoipencer, fics o e Tastatr it
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Um eine Uberschrift festzulegen, klicken —
Sie mit der linken Maustaste auf den
ax . . TRt 3| - Artiosl in T wietBpriichen |l
Button ,Format”, nun kénnen Sie zwi- e S
schen zwei Uberschriftengrofen wah- s
len. Des Weiteren konnen Sie mit [1]
der Schaltflache ,B” (iber dem Eingabe- = et
feld festlegen, ob Worter fett ge- = .M@z :
druckt werden sollen. e
Dar Wollhor Kerneliale  Uberschaill 2 a0 Jahie Deadbhl Ul wo e Hunds
R . R Mwﬂeﬂ Iﬁ"'alﬂ-ﬂl:-lg v;w?mnmem;“m:::msmm
Mit einem Klick auf das Drucker-Sym- ol e et e el i s e et Seda e
. n " . Crilirbicha wi i 108 ond Sk aRtets Wir3erufgen il e Hasien I5E5hIeS kinfen Al
bol kdnnen Sie sich ein Exemplar aus- . N ot
drucken.

Sie haben auch die Moglichkeit, ein Sie haben nun die Méglichkeit Bilder dem Artikel hinzuzufigen.

Bild zu Ilhrem Artikel einzustellen. | e e
i : : = ,_ 1 Es kfnnen nur 1 5% jpg, pdfverarbeiiet werden  Bildaufiisung 72 DRI
Dricken Sie zuerst ,Bild 1”. Es 6ffnet 2. Die BildgraGe darf nichl mehr als Smb belragen

sich der Bildimport-Dialog. Klicken Sie St it b
auf , Durchsuchen...” und wahlen Sie
das gewilinschte Bild mit einem Doppel-
klick aus. Geben Sie im entsprechenden
Feld eine Bildunterschrift flr das Bild
ein. Betatigen Sie ,Bild(er) Gbertragen”,
damit Ihr Bild an uns (bermittelt wird.

1 Dalel || Burcheuchen...
gild Bildunterschiif |

Nach erfolgreichem Bildimport erscheint
Ihr Bild in Miniaturansicht.

Meuer Artakel

Buppabe |08 %] - Arbiowl in jes3er Auspabe vestlensichen [
b PO RN
Finai

Enmariung

Es wird spater vom Verlag in Ihrem Text

platziert. 8.0
Teschenzihder  meh | 190008
Benutzen Sie ,Speichern”, um die wfm; :#'w Gr
getatigte Anderung zu tbernehmen. Sue avae 1ot S e s S Bacot Bt Lo s by 4 A
BofraaerRot und dunikde Sautaren Bid uns (bt &8 e 2 ™ P —

F a0 Aot DT ) Ml el ) S AR L W ey i) el O SCRN Lo Chiaie
Culerechs, wo 5o RN L Sus{aoenite T ancerungen mel inem Henchen SESclsren Kinnm. Ay
U W Lt s B PO e BT LIS e Gt VAT e i K el
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